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    މލޯޑްވިސްް މޑީއިާ ކއަނުސްލިް 
 މާލެ،        

 219-CA/1/2017/10 (IUL) ރު:ބަންނަ             ދިވެހިރާއޖްެ       
 

 އޢިލުނާް 
 މި ކައުންސިލުގެ މި ދަންނަވާ މޤަާމަށް މުވައްޒަފަކު ބޭނުންވެއެވެ. 

 
 (1)އމެް.އެސް   އފޮިސަރ ސީނިއަރ އެޑްމިނިސްޓްރޭޓިވް މޤަމާު އދަި ރނޭކްު:

 1އޮފިސަރ ގްރޭޑް ޓެކްނިކަލް  މޤަމާުގެ ކލްެސފިކިޝޭަން:
 )އެކެއް( 1 ބނޭނުވްާ ޢދަދަު:

 ރފުިޔާ  -/5610 މުސރާަ:
 ރފުިޔާ  -/2000 ސަރވިސް އލެވަަންސް:

 ރފުިޔާ   1963/50 އލެަވނަސްް: މީޑއިާ ކއަުންސލިް 
ހަމަޖެހިފައިވާ އުސޫލުން އިތުރު ގަޑީގެ ފައިސާ އިތުރު ގަޑީގައި މަސައްކަތްކުރާ ނަމަ  އތިރުު ގޑަި:

 ދވެޭނެއެވެ.
 މލޯްޑިވްސް މީޑިއާ ކައުންސިލް، މާލެ  މޤަމާު އތޮް އފޮީސް:

  ކޯޕަރޭޓް އފެެއާރޒްމލޯްޑިވްސް މީޑިއާ ކައުންސިލް،  ވަޒފީާ އދަކާުރނަްޖހެޭ ތނައާި ޔނުޓިް:
 : މަގމާުގެ ޝަރތުތުއަް 

 
ހނިްގުމުގެ ދާއިރާއާއި ގޅުޭ ދާއިރާއަކނުް ދިވެހިރާއްޖޭގެ ގއަމުީ  ނުވަތަފައނިޭންސް  .1

ނޑުގެ ލެވެލް   2ގެ ސނަަދެއް ހާސިލްކށޮްފައި ވުމާއެކު،  4ސަނދަުތަކުގެ އނޮިގަ
 އހަަރު ދުވަހުގެ މަސައްކަތުގެ ތޖަުރިބާ ލިބފިައިވުން.

 

ހނިްގުމުގެ ދާއިރާއަކުން ދިވެހިރާއްޖޭގެ ގައުމީ ސަނދަުތަކުގެ  ނުވަތަ ފައނިޭންސް  .2
ނޑުގެ   ގެ ސަނަދެއް ހާސިލްކޮށފްައިވުން. 5ލވެެލް އނޮިގަ

 

ދާއިރާއަކުން ދިވެހިރާއްޖޭގެ ދއާިރާއާއި ގުޅުންހުރި ހނިްގުމުގެ  ނުވަތަފައނިޭންސް  .3
ނޑުގެ ލެވެލް  ހާސިލްކޮށފްައި ގެ ސަނަދެއް  4ގއަުމީ ސަނަދުތަކުގެ އޮނިގަ

ނުވަތަ އެއަށވްުރެ މަތީ  4ވމުާއެކު ގުޅުންހުރި އހެެން ދއާިރާއަކުން ލެވެލް 
 ސަނދަެއް ހާސިލްކޮށފްއަިވުން.

ވާއިދުގައިވަ ވޢާިދާއި މލާިއްޔަތު ޤާނޫނާއި ޤަސރަުކާރުގެ މުދަލާއި ފައިސާއާއިބހެޭ ޤާ .1 :އޔްތައާި ވޖާބިތުއަް މގަމާގުެ މސައްލޫި 
ފައިސާއާބެހޭ އެންމހެާ ރިޕޯޓްތައް ތައްޔރާުކޮށް ފޮނުވުމާއި، ގޮތުގެ މަތިން، 

ފައސިާއާބެހޭ ލިޔެކިޔުންތައް ބލެހެެއްޓުމާއި، ފއަިސާ ބަޖެޓުން ޚަރދަުކުރުމާއި، 
 އދަި މިނޫންވެސް ފައިސާއާބހެޭ އެނމްެހާ މުޢާމަލާތްތައް ހިންގާ ބލެހެެއްޓުން.

ނހިެން ފއަިސާ ޤަވާޢދިުން ވަންސްއާއި އެހެވައްޒަފުންނަށް މުސާރައާއި، އލެަމު .2



 ދިނުމުގެ ކަންތައް ކުރުން.
ފއަިސާ ޚަރދަުކުރމުުގެ ވައުޗަރއާއި، ވއަުޗަރ ރަޖިސްޓްރީ އަދި ޗެކް ރޖަިސްޓްރީ  .3

 ބަޖެޓް ބލަހަައްޓާ މވުައްޒަފަކުލައްވާ ތައްޔރާުކޮށް އެތަކެތި ޗެކް ކުރުން.
ޔރާުކޮށް، މިނިސްޓްރީ ކޮންމެ އހަރަަކަށް ލަފކާުރާ މީޑިއާ ކއަުންސިލްގެ ބަޖެޓް ތައް .4

އފޮް ފިނޭންސް އެންޑް ޓްރެޜަރީން އަނގްަވާ މުއދްަތަކަށް ލފަާކުރާ ބަޖެޓް 
 އމެިނިސްޓރްީއަށް ފޮނުވުން.

ކއަުންސިލްގެ އިމާރާތުގައި މަރާމާތުކރުަންޖެހޭ ތަންތަން މަރާމާތކުުރމުުގެ އެންމެހާ  .5
ރުނީޗަރއާއި މސަައްކަތް ކުރުވާ ބލެހެެއްޓުމާއި، ކައުންސިލަށް ބޭނުންވާ ފަ
 ފިޓިންގްސް ހޯދމުާއި އެތަކެތީގެ މރަާމާތުގެ މަސައްކަތްތައް ބލެެހެއްޓުން.

 ކއަުންސިލުގެ މާލީ ބަޔާން ތައްޔރާުކުރުން. .6
ތިޖރޫީއާއި ޕެޓީ ކޝޭްގެ ހިސާބުތައް ޤަވޢާދިުން ބެލެހެއްޓުމާއި ތޖިޫރީ ރިޕޯޓް  .7

 ހފަްތާއަކު އެއްފަހަރު ހަދައި ފިނޭނސްްއަށް ފޮނުވުން.
ފައިނޭންސް ސެކޝްަނަށް އަންނަ ސިޓީ ބލައަިގަތމުާއި ސެކްޝަނުން ލިޔަންޖެހޭ  .8

 ތަކެތި ލިޔުމާއި އެތަކެތި ފައލިްކޮށް ބެލެހެއްޓުން. ސިޓީއާއި ނޯޓް ފދަަ
ކއަުންސިލުގެ އެޗް.އާރު ސެކްޝަނުގެ މަސައްކަތްތައް ކުރުން. )މިމސަައްކަތްތައް  .9

 ހާލަތެއގްައި(ކރުައްވާ މުވައްޒަފު އޮފީހަށް ޙާޒިރުނުވާ 
ކއަުންސިލްގެ އެޗް.އާރު.އެމް.ޑީ ކޮމެޓީ މސަައްކަތްކޮށް ބެލެހެއްޓުން. )މިމސަައްކަތް  .11

 ކރުައްވާ މުވައްޒަފަކު އޮފީހަށް ޙާޒިރުނުވާ ހާލަތެއގްައި(

ކއަުންސލިުން ބަލަމުންގެންދާ މއަްސލަަތައް ބލެުމުގައި އހެީތރެިވދެިނުމާއި   .11
 ގައި އެހީތރެިވދެިނުން.ކއަުންސިލްގެ އަހަރީ ރިޕޯޓް ހެދުމު

ކއަުންސލިުން ބއާްވާ ވޯކްޝޮޕް، ސެމިނާ އދަި އެހެނހިެން ޓްރޭނިންގ   .12
 ޕރްޮގރްާމްތައް އިންތިޒާމް ކުރުމުގައި ބއަިވރެިވެ އހެީތރެިވުން.

ވަނަ ދުވހަުގެ ކުރިން ހިނގާދިޔަ މަހުގެ ބަޖެޓް ރިޕޯޓް،  11ކޮންމެ މހަެއްގެ   .13
ފޮނުވުން. )މމިަސައްކަތްތައް ކރުައްވާ  ތައްޔރާުކޮށް ކަމާބހެޭ ފަރާތްތަކަށް

 މވުައްޒަފު އޮފީހަށް ޙާޒރިުނުވާ ހލާަތގުައި(

މީޑިއާ ކައުންސިލްގެ މެންޑޭޓގްައި ހިމެނޭ، އެއިރަކު އެހީތެރކިަމަށް ބޭނުންވާ   .14
 މސަައްކަތްތަކަށް އހެީތެރިކަން ފޯރުކޮށްދިނުން.

އނެމްެ ގބާލިް ފރަތާއެް  ވަޒފީއާށަް 
 ކަނތްއަތްއަް: ބލެނޭެ  މގުއަި ހވޮު 
 

  .ތޢަލުީމާއި ތަމްރީން .1
 ތޖަުރިބާ. މަސައްކަތުގެ .2

 ވަޒފީާއާއި ބހެޭ ޤާނޫނާއި، ދިވެހި ސިވިލް ސަރވސިްގެ ޤާނޫނާއި ގަވާއިދު  .3

 .އދަި މާލިއްޔަތާ ބެހޭ ގަވާއިދަށް އހަުލުވެރި ވެފައިވާ މިންވަރު  .4
އިންޓވަިއުއިން މަސައްކަތުގެ ހުނަރާއި ފެންވަރާއި ގާބލިްކަމާއި ސިފަތަކަށް ބަލައި  .5

 އެންމަތީ މާކްސް ހޯދާ ފަރާތެއް.
 



 ހުށހަޅަނަްޖހެޭ ލޔިނުތްއަް:
 

ސިލުގެ ކައުންމިއެޕލްިކޭޝަން ފޯމް ) ފުރިހަމަ ކށޮްފައިވާ އެޕްލިކޭޝަން ފޯމް .1
އަދި މިކައުންސިލުގެ ވެބްސައިޓްއިން  ރިސެޕޝްަނުން ލިބެން ހުންނާނއެެވެ.

 ޑައުނލްޯޑްކުރެވޭނެއެވެ.(
ސަރވިސްއަށް / ސރަުކާރަށް ޚދިުމަތް ކުރުމުގެ އއެބްަސްވުމެއް އޮތް ސިވިލް  .2

ލާ މަގާމަށް ހޮވިއްޖނެަމަ، އަދާކުރަމނުްދާ ވޒަފީާއިން ވީއްލުމާމެދު މަތިމުވައްޒފަުން ކުރި
 އިއުތިރާޒެއް ނެތްކަމށަް، ވަޒީފާ އަދާކުރާ އފޮީހުގެ ލިޔުމެއް.

އަދާކުރަމނުްދާ ވަޒީފާއިން  ނަމަ،ސިވިލް ސަރވިސްގައި ވަޒީފާ އދަާކުރާ މުވައްޒަފެއް .3
 .ވީއްލުމާއެދު އެ އިދާރާއަކުން އޢިުތިރާޒު ނުކުރާކަމުގެ ލިޔުން

ނުވަތަ  .ފޮޓޯކޮޕީ (އކެރްޑެޓިް ކރުވެފިއަވިާ ) މީ ސެޓްފިކެޓްތަކުގެލބިިފައިވާ ތޢަުލީ .4
ކޯސް ފުރިހަމަކރުި ކަމގުެ ލިޔމުއާެކު ކހޯުން ލބިޭ ސޓެްފިކޓެް ވަކި ފނެްވަރެއްގއަި 
އެކްރެޑޓިް ކުރެވނޭެކަމަށް މޯލްޑިވްސް ކޮލިފިކޝޭަން އޮތޯރިޓީން ދޫކުރައްވާފައިވާ 

 ލިޔުމުގެ ކޮޕީ(
މަސައްކަތުގެ ތަޖުރބިާ ދނެެގަތުމަށް، މަސައްކަތްކށޮްފައިވާ އިދާރާތަކުން ދޫކށޮްފައިވާ  .5

 ލިޔނުްތައް.
ކިޔަން  ލިޔނުްތައްށުގެ ވަޒފީާއަށް އެދޭ ފަރާތުގެ ކާކުކަން އނަްގައިދޭ ކާޑުގެ ދެފު .6

 ކޮޕީ.ސާފު އެނގޭ ފަދަ 

 .ވަޒީފާއަށް އެދޭ ފަރާތުގެ ވަނަވަރު .7
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